
【情報管理規程】 

 

CIPHER Hair Creation(以下「当店」という)は、次の通り情報管理規定を制定する。 

 

 

第1条 本規程は当店と雇用関係にある者(以下、「当店スタッフ」という)が業務上で取り

扱う次条に規定される情報について守秘義務を有することを確認し、これを遵守

することを目的として制定する。 

第2条 本規程に基づき守秘義務の対象となる情報(以下「対象情報」という)は、以下の

通りとする。但し、顧客から開示を受ける前に公知となっていた情報及び開示前

に当店が保有していた情報を除く。 

①当店が機密と定めた情報 

    ②当店の顧客に関する一切の情報 

    ③顧客から守秘義務を課せられて当社に委託または開示された情報 

    ④その他顧客が特に指定する情報 

第 3条 当店スタッフは、対象情報の利用等につき、次の事項を遵守しなければならない。 

① 当店スタッフは、利用目的以外に対象情報を利用してはならない。 

② 当店スタッフは、顧客または当店の利益に反しまたは反する恐れのある場合に

は、対象情報を利用してはならない。 

③ 当店スタッフは、当店の承諾なくして対象情報を第三者に開示してはならない。 

④ 当店スタッフは、対象情報について、厳重な管理体制を整え、外部に漏洩する

ことのないよう、万全を期する義務を有する。 

⑤ 当店スタッフは、対象情報について、社外・店外に持ち出してはならない。 

第 4 条 当店スタッフが本規程の定めに反し、第三者に損害を与えた場合には、当該スタ

ッフは、その損害を当該第三者および当店に賠償しなければならない。 

第 5 条 本規程は、当店スタッフのほか、当店の指示に従って義務を遂行するものには適

用される。 

第 6 条 本規程は、対象情報に関する社会的環境の変化等に対応するため、必要に応じて

改正していくものとする。 

 

 私                         印 は、本規程を遵守するこ

とを誓います。 

 

令和 年 月 日 

 

 



秘密保持に関する誓約書 

CIPHER Hair Creation 

小林 義和様 

 

     年  月  日に貴店を退職するに当たり、以下の事項を確認・遵守すること

を誓約いたします。 

 

第 1条 

 貴店の保有する営業上の情報、技術情報、個人情報等に関する資料等一切について、原

本はもちろん、そのコピー及び電子的記憶媒体を含む関係資料の一切を貴社に返還したこ

とを確認いたしました。 

 また、私有のパソコンや携帯電話などに残存する上記資料の電子的コピーや SNS につい

ては、私が責任をもって消去し、決して家族や知人を含む第三者に漏洩させることはいた

しません。上記の機器類においては、いったん消去したデータが特殊なツールにより読み

取られる危険性があるため機器を転売する際には完全な初期化を行います。 

 

第 2条 

 貴店を退職した後、貴店で得た営業上の情報、技術情報、個人情報その他の秘密情報を

自分の利益のために用いたり、第三者に開示、漏洩しないことを誓約いたします。 

 

第 3条 

 貴店の従業員の身分であった時点で知りえた情報、職務上で行った発明・発案・著作物

については一切の権利が貴店にあることを確認します。また、著作人格権については、こ

れを行使しないことを誓約いたします。 

 

第 4条 

 私が前各条項に違反したため、貴店の秘密情報が開示、漏洩もしくは使用された場合、

貴店が被った一切の損害を賠償することを誓約します。 

 

令和  年  月  日 

 

住所 

 

氏名                 印 

 

 



【個人情報保護方針】 

CIPHER Hair Creationは、個人情報の取り扱いに当たり、個人情報の保護に関する法律に則

り、個人情報保護方針を策定し、以下の通り適正な対策を講じます。 

 

1．個人情報取り扱い事業者の名称および所在地 

・CIPHER Hair Creation 

・所在地  神戸市東灘区森南町１丁目５−１ セルバ 1F 

2．個人情報 

 住所、氏名、電話番号、メールアドレス等、個人を識別できる情報及びそれと関連付け

られた購入記録や生年月日などのデータを個人情報とします。 

3．個人情報の適正入手 

 個人情報を本人から入手するに当たっては、以下の利用目的が明確にわかるようにいた

します。また、本人以外から個人情報を入手する場合は、個人情報の保護に関する法律に

より運用している適法な事業者からの購入など、適正な手段で個人情報を入手するものと

します。 

4．個人情報の利用目的 

 当店が保有する個人情報につきましては、下記の範囲内で利用いたします。 

① 電話、電子メール、郵送等の各種媒体による、当店の商品・サービスに関する販売促進

活動、アンケート調査ならびに景品等の送付 

② ご購入商品の送付・配達、商品代金の回収、サービス・提供条件の変更・停止・中止・

契約解除の通知ならびにその他当店から情報提供のための通知の送付 

③ 個人情報を第三者への提供はいたしません。 

5．業務の委託 

 当店の業務上、必要がある場合は個人情報の入出力や管理などの業務を信頼できる業者

に発注することがあります。ただし、この場合には守秘契約を締結し、適正な監督を行う

など、個人情報の保護に必要な措置をとるものとします。 

6．開示・訂正・利用停止等の手続きについて 

・当店が保有しております個人情報に関して、開示・訂正・利用停止または削除等を希望

される場合には、関係法令に従い情報主体本人からの申し出であるかを確認したうえで、

手順に従い、対応させていただきます。 

・開示・訂正・利用停止または削除等をご希望の方は、書面にてその旨ご連絡ください。

折り返し、所定の手続き書類を送付させていただきます。 

7．問い合わせ・苦情受付 

 開示・訂正・利用停止または削除等のご希望、当店の保有しております個人情報の管理

方針や体制に関するお問い合わせまたは個人情報取り扱いに関する苦情などは、以下で受

け付けています。 



社名： CIPHER Hair Creation   個人情報対策室 担当 宝徳 健 

電話： ０６（６３６２）５５１４ 

Ｆａｘ：０６（６３６２）５５２４ 

e-mail: houtoku@soe.ne.jp 

住所： 大阪市北区野崎町 6番 7 号  

 

8．個人情報の管理について 

・個人情報は適切かつ慎重に管理し、個人情報の紛失、破壊、改ざんおよび漏洩等を防止

するとともに、個人情報への不正アクセス防止などのセキュリティに関して、必要かつ

適切な対策を実施します。 

・個人情報保護のための本保護方針は、より適切に措置を講ずるため、継続的に改善をし

ていきます。 

 

  

 


